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1. Voorraad aanvullen

Meeneemkopjes/
deksels van 35 cl

Espresso-
meeneemkopjes/

deksels

Door Costa 
goedgekeurde capsules

Aanvullen indien en wanneer nodig:

Witte- en bruinesuiker-
zakjes

Dubbel espressokopje/
schotel/espressolepel

RoerstokjesMelkkan 
(zoals vereist)

Enkel espressokopje/
schotel/espressolepel

*Meeneemkopjes/
deksels van 25 cl

*Afhankelijk van de markt

Serviesgoedkopje van 
35 cl/schotel/theelepel

Latteglas/schotel/
lange lepel
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1.2 Ontvangen goederen en opslag

•	 Alle voedingsproducten, zoals koffiecapsules, hebben een uiterste gebruiksdatum/
houdbaarheidsdatum op elke individuele verpakking. Alle uiterste gebruiksdata/
houdbaarheidsdata moeten geldig zijn na ontvangst van de goederen.

•	 Voor voedingsmiddelen zoals suikerzakjes of chocopoeder die geen uiterste gebruiks- 
of houdbaarheidsdatum hebben op elke individuele verpakking, moet u ervoor zorgen 
dat alle voorraad in de originele verpakking wordt bewaard voor uiterste gebruiks- of 
houdbaarheidsdata.

•	 Bij aankomst kunnen goederen alleen worden geaccepteerd als alle verpakkingen in 
goede staat, droog en schoon zijn.

•	 Elke verpakking die schade vertoont, moet worden geweigerd/weggegooid.

Elk personeelslid is ervoor verantwoordelijk dat alle ingrediënten van Costa 
Coffee in perfecte staat in de winkel worden bewaard.

Zodra u uw voorraad hebt ontvangen, moet u ervoor zorgen dat alle punten van 
de procedure voor ontvangen goederen zijn gevolgd.

•	 Bewaar alle Costa Coffee-producten netjes op een aangewezen locatie in uw 
opslagruimte. Dit moet op een koele en droge plaats zijn.

•	 Zorg ervoor dat alle dozen van de vloer worden bewaard en dat zware dozen op 
gemakkelijk bereikbare plaatsen worden geplaatst.

•	 Bewaar alle producten in hun originele dozen. Dat zal het gemakkelijker maken om de 
producten netjes op te slaan en belangrijke referentienummers te vinden, indien nodig.

•	 Er mag geen voorraad worden opgeslagen in de Costa Coffee-machine.
•	 Zorg ervoor dat er een voorraadrotatiesysteem aanwezig is om ervoor te zorgen dat het 

oudste product als eerste wordt gebruikt.

1.2.1 Toptips:

1.2.2 Algemene opslag:
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1.3 Vereiste producten
1.3.1 Tabel met vereiste producten:

Product Beschrijving

Meeneemkopjes en serviesgoed •	 Espresso-meeneemkopjes
•	 *Meeneemkopjes van 25 cl
•	 Meeneemkopjes van 35 cl
•	 Espresso Solo-kopjes
•	 Serviesgoedkopjes van 35 cl
•	 Latteglas
•	 Schotels
Costa Coffee-vertegenwoordiger voor de grootte 
van de verpakking).

Deksels •	 Espresso-deksels
•	 Universele deksels
(Neem contact op met uw Costa Coffee-vertegen-
woordiger voor de grootte van de verpakking).

Houten roerstaafjes 1 x 5000

Theelepels •	 Espressolepels
•	 Theelepels
•	 Lange lepel
(Neem contact op met uw Costa Coffee-vertegen-
woordiger voor de grootte van de verpakking).

Suikerzakjes •	 Wittesuikerzakjes
•	 Bruinesuikerzakjes
(Neem contact op met uw Costa Coffee-vertegen-
woordiger voor de grootte van de verpakking).

Papieren wegwerpdoeken Geleverd door het centrum om dagelijkse  
reinigingstaken uit te voeren.

Ontsmettingsmiddel (door Costa 
goedgekeurd)

Geleverd door het centrum om dagelijkse  
reinigingstaken uit te voeren.

*Afhankelijk van de markt
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Versie Datum Auteur Wijzigingen

1.0 27.06.2025 Sabeena Cleo 
Bahar

•	 Aanvulling is uit de gebruikershandleiding gehaald.
•	 Latteglas/lange lepel is toegevoegd.
•	 *Afhankelijk van de markt voor drankjes van 25 cl is toegevoegd.
•	 Enkele en dubbele espressokopjes toegevoegd voor Espresso Lungo.

Versiebeheer



Als u ondersteuning nodig heeft  
met uw koffiezetapparaat, neem  

dan contact op met:

Contactcentrum 
Costa Coffee


